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工程預算書製作

及 錯 誤 態 樣



前言

� 編製工程預算書，需經由規劃、測量、設計、
製圖、計算、列印、裝訂等程序，工程人員應
就工址環境與安全詳加思考、研究、精打細算
就地取材，並儘量採用中國國家標準(CNS)已
有標準或規範之材料、產品，如此不但能節省
工程經費，而且可減少施工上之困擾並提高工
程品質。

� 依採購法第46條：「底價應依圖說、規範、契
約並考量成本、市場行情及政府決標資料逐項
編列，由機關首長獲其授權人員核定」，是以
工程預算書係首長核定底價重要之參考資料。



興建工程經費
� 直接工程費

� 間接工程費

� 工程預備費

� 物價調整費

� 實質工程費用

� 保險

� 環保安衛費

� 品管費

� 合理利潤及管理費

� 稅捐

� 規劃設計監造費

� 公共藝術設置費

� 空污費

� 請照費

� 外管線補助費

� 建物保存登記費

� 主辦機關工程管理費

主辦機關
自辦費用



工程預算書編撰內容

�預算總表

�預算明細表

�單價分析表

�工程數量計算表

�施工規範

�設計圖說



預算總表

�轉列各項工程預算詳細表內之工程費

於本表，分別列出直接工程費（包括

各項工程施工費、環保安衛費、工程

施工品質管理費、廠商利潤、管理與

保險費、營業稅等）、間接工程費

(自辦工程費、工程管理費及技術服

務費)等項，藉以統計總工程費。





預算總表（1）

直接工程費壹

複價單價數量

營業稅

包商利潤及管
理費

勞工安全衛生
費

品管作業費

營造綜合保險
費

工程建造費

工程項目

（建造費+品管
費+勞安費+包
商利潤）×5％

不超過工程建
造費10％

工程建造費0.6

％～2％

備註

三

一

六

五

四

二

單位項次

工程發包
金額



預算總表（2）

備註複價單價數量單位工程項目項次

依「營建工程空氣污
染防治設施管理辦
法」

空氣污染防
制費

四

依「機關委託技術服
務廠商評選及計費辦
法」規定編列

設計監造費三

按直接工程建造費1
％估列

公共藝術設
置費

二

依「中央政府各機關
工程管理費支用要
點」規定標準編列，
並註明百分比

工程管理費一

間接工程費貳



品管作業費

� 依「公共工程施工品質管理作業要點」第2

點：公告金額以上工程，應於招標文件內訂定

廠商應提報品質計畫。

� 第4點：每一標案最低品管人員人數規定如

下：

– 1.查核金額以上，未達巨額採購之工程，至少一人

– 2.巨額採購之工程，至少二人。

� 第13點：公告金額以上工程依工程規模及性質

編列品管費用，其標準以發包施工費之0.6％

～2％為原則。





廠商應於開工前，將品管人員登錄表報監
造單位審查，並於機關核定後，由機關填
報於工程會資網路系統備查；品管人員異
動或工程竣工時，亦同。







勞工安全衛生費

� 依「加強公共工程勞工安全衛生管理作業要

點」第5點：機關（構）辦理查核金額以上工

程採購，應於招標文件內明定廠商應提報安全

衛生管理計畫。

� 依行政院公共工程委員會95年6月6日工程技字

第09500209090號函規定：「為落實公共工程

之勞工安全衛生，各機關辦理公共工程規劃設

計時，其成果應含勞工安全衛生設施之圖說，

並據以納入工程契約予以量化計價」辦理。

� 計算方式（概算）：直接工程費×0.3％



工程管理費
� 指主辦機關辦理工程所需各項管理費用

� 依「中央政府各機關工程管理費支用要點」辦理

0.5％超過5億部分

0.7％超過1億～5億

1.0％超過2500～1億

1.5％超過500萬～2500萬

3.0％500萬以下

最高標準工程結算總價

■按標準級距累加計算



� 假設一新建教室工程造價為1億2千萬元，試
算學校之工程管理費上限為多少？

工程管理費範例試算

500萬×0.03＝15（萬）

（2500萬－500萬）×0.015＝30（萬）

（1億－2500萬）×0.01＝75（萬）

（1億2千萬－1億）×0.007＝14 （萬）

工程管理費：15＋30＋75＋14＝134（萬）



公共藝術設置費
� 意涵

– 依「文化藝術獎助條例」第9條規定：公共藝
術，係指平面或立體之藝術品及利用各種技
法、媒材製作之藝術創作。

� 計算方式

– 依「文化藝術獎助條例」第9條規定：公有建
築物應設置公共藝術，美化建築物及環境，且
其價值不得少於該建築物造價百分之一。

� 採購方式

– 公共藝術設置計畫應以勞務採購性質為原則。

� 辦理時程



公共藝術公共藝術公共藝術公共藝術

海岸巡總局南部地區巡防局
希望 愛 揚帆 65萬

台東榮民醫院
瑪蘭之愛

台北市萬華車站大廳天花

板—明天298萬

台電試驗所
大樓前庭
袁廣嗚與晶
矽族群
500萬元



設計監造費
� 機關委託技術服務廠商評選及計費辦法
（建造費用百分比法）

4.74.23.63.1超過5億部分

6.15.55.04.4超過1億～5
億

7.26.66.15.5超過2500～
1億

8.37.77.26.6超過500萬
～2500萬

比照服
務成本
加公費
法編列
報上級
機關核
定，或
比照第4
類辦
理。

9.48.88.37.7500萬以下

第5類第4類第3類第2類第1類

服務費用百分比上限（％）建造費用



� 假設一興建教室工程造價為1億2千萬元，試
算建築師之設計監造費用上限為多少？

設計監造費範例試算

■新建教室工程屬第一類工程：

500萬×0.077＝38.5（萬）

（2500萬－500萬）×0.066＝132（萬）

（1億－2500萬）×0.055＝412.5（萬）

（1億2千萬－1億）×0.044＝88 （萬）

設計監造費用：38.5＋132＋412.5＋88＝671（萬）



預算明細表

�將各項工程之工作項目及單位、數量詳
細臚列列，並將各工作項目數量乘以該
項目之單價，可得各施工項目之施工
費。



預算明細表（1）

…..6

…..7

90

650

150,000

250,000

200,000

單價

474,0305267㎡鷹架及護網5

163,800252m安全圍籬及工地
大門

4

150,0001式臨時水電及設備3

250,0001式工務所及設施2

200,0001式地上物拆除清運
基地整理

1

1式準備及假設工程壹

建築工程甲

複價數量單
位

工程項目項
次



預算明細表（2）

950,0009501,000㎡外牆貼二丁掛磚2

…..3

200

30

30

35

單價

10,00050㎡砌紅磚1

泥作工程參

369,780784m3填土3

369,780784m3挖土2

283,6408,104㎡放樣1

結構體工程貳

建築工程甲

複價數量單
位

工程項目項
次



單價分析表（1）

200,000小計

10,000

70,000

120,000

單價

10,0001式工具損耗（3
）

70,0001式運費（2
）

120,0001式工資（1
）

1式地上物拆除清
運基地整理

1

準備及假設工
程

壹

複價數
量

單
位

工程項目項次



複價單價數量單位工程項目項次

8,0008,0001式零星設備（6
）

40,00040,0001式事務書桌（5
）

17,00017,0001式搬運（4
）

40,00040,0001式租金（3
）

60,00060,0001式工務所拆裝（2
）

85,00085,0001式工務所組立（1
）

工務所及設施2

單價分析表（2）



工程數量計算表及施工規範

� 應詳盡臚列各工程項目數量及其計算過程。

如安全圍籬、鋼筋、混凝土等。

� 依「公共工程施工綱要規範實施要點」規

定：主辦機關辦理工程應應用行政院公共工

程委員會所訂定之公共工程施工綱要規範，

依工程特性加以增修編撰。

� 施工規範所列之各種材料、規格及其作法為

後續得標承包廠商施工之規範及標準，並據

以製作施工計畫書。



設計圖說

� 應包括配置圖、平面圖、立面圖、剖面

圖、景觀圖、詳細結構圖、機電設備圖、

消防環保圖等。

� 行動不便者設施應專章檢討。（建築物無

障礙設施設計規範於97年4月10日營建署

頒佈，97年7月1日生效實施）

� 設計圖說應由建築師逐頁簽證（簽名），

水電及消防工程部分應由專業技師簽證

（簽名）。（建築法第13條）



預算書檢核表（1）

一般工程圖(建築工程圖除外)應含位置
圖、平面配置圖、縱橫斷面圖、構造物
詳圖、剖面圖、交通控制設施佈設及詳
圖及其他必要圖說

4

建築工程圖應含建築位置圖、配置圖、
平面圖、立面圖、剖面圖、結構圖、機
電圖、空調、消防環保、細部大樣圖、
行動不便者設計圖及其他必要圖說

3

設計單位應逐頁簽章2

預算書按總表、明細表、單價分析表、
數量計算表、施工綱要規範、設計圖說
依序裝訂

1書
件
檢
核

檢核
結果

檢核內容項
次

項
目



預算書檢核表（2）

正字標記其後應加註"或同等品" 5

無國家標準之建材而以廠牌列出者應加
註"或同等品".

4

規格訂定應依據政府採購法第26條辦理6

編列之單價應合理3

工程項目除以某比率計算以一式編列或
僅含單純工項或料項得不作單價分析
外，其餘均有作單價分析

2

勞安、品管、保險、利潤、稅金、空
污、工程管理費、公共藝術設置費之比
率應符合規定並註明計算比率

1內
容
檢
核

檢核
結果

檢核內容項
次

項
目



預算書檢核表（3）

工程設計圖說應清楚標示構造物規格、
尺寸

1圖
說
檢
核

工程設計圖說應檢附施工說明規範2

明細表、單價分析表及數量計算表所載
之工項名稱、數量及計算單位是否一致

9

內
容
檢
核

工程設計圖說應清楚標示建材規格標準3

勞工安全衛生費應詳列單價分析資料，
並盡量圖說方式表示

8

應依據工程會(工程告示牌及竣工銘牌
設置要點)編列工程告示牌設置費用，
查核金額以上增加竣工銘牌設置費用

7

檢核
結果

檢核內容項
次

項
目



工程預算書常見之錯誤態樣
（1）

� 1.預算總表、明細表、單價分析表、設計
圖等建築師未逐頁簽名。

� 2.勞工安全衛生設施費未詳列工程內容細
項、單價分析表及數量計算表，並應儘量
以圖說方式表示。

� 3.新建建物工程未編列「建物保存登記
費」。

� 4.屬甲方自辦費用（例如空污費、請照費
等）卻編列於工程發包費中。



未編列建物

保存登記費
未編列建物

保存登記費

教室興建工程



建築師未
簽名

建築師未
簽名



� 5.屬設計監造單位之工作項目（例如竣工圖製

作），重複編列於工程發包費中。

� 6.勞安費、品管費、工程管理費、設計監造

費、保險及利潤等未註明計算公式或百分比。

� 7.品管費編列不符「公共工程施工品質管理作

業要點」第十三點規定之0.6%~2.0%為原則。

� 8.公有建築物未依「文化藝術獎助條例」第9
條規定，編列公共藝術設置費用，或編列之費
用少於該建築物造價1％，或誤編列於工程發
包費中。

工程預算書常見之錯誤態樣
（2）



伍 342,090     

陸 318,360     

89,748,516  

柒 4,936,168   

94,684,684  

捌 312,459     

94,997,143  

玖 4,749,857   

99,747,000  

乙 5,253,000   

壹 997,470     

貳 45,213      (含新建及拆除)

參 997,470     

肆 216,000     

伍 1,146,847   

陸 1,850,000   

5,253,000   

105,000,000 

工程管理費(含抽查驗)

建築師監造費

合計(乙.間接工程費)

總價(總計)

公共藝術費(直接工程費*1.0%)

空氣污染防制費

物價指數調整工款

外管線補助費

合計(壹~捌)

加值營業稅(5%)

合計(甲.直接工程費)

間接工程費

合計(壹~陸)

包商利潤(5.5%)

合計(壹~柒)

營造綜合保險費(0.33%)

空氣污染防制設施費(依相關法令規定設置防制設施)

工程品質管理費

未註明百分比
或計費方式
未註明百分比
或計費方式

未註明百分比未註明百分比



� 9.詳細價目表與單價分析表之工程項目名稱
或金額不符。

� 10.未附數量計算表，或數量計算表與明細表
數量不一致。

� 11.明細表、單價分析表及數量計算表漏
項、錯字或數字計算錯誤。

� 12.明細表之門窗尺寸與圖說不一致。

� 13.單價分析表中，同一工作項目，單價不
一致。

� 14.行動不便者設施未依規定設計，圖說未
專章檢討。

工程預算書常見之錯誤態樣
（3）



� 15. 水電及消防圖說未經專業技師簽證（簽

名）。

� 16.工程告示牌、竣工銘牌未依行政院規定格

式設計或未設置。

� 17.單價分析表工程項目不完整。

� 18.設計圖錯誤或前後不一致。

� 19. 挖、填、棄土要平衡，若有棄土要有棄土

證明書。

� 20.施工綱要規範內容應衡酌工程個案之特性

加以增修編撰。

工程預算書常見之錯誤態樣
（4）



項 次項 次項 次項 次 項  目  及  說  明項  目  及  說  明項  目  及  說  明項  目  及  說  明 單 位單 位單 位單 位 數 量數 量數 量數 量 單 價單 價單 價單 價 複 價複 價複 價複 價 編碼編碼編碼編碼((((備註備註備註備註))))

二二二二 結構體工程結構體工程結構體工程結構體工程

1111 放樣放樣放樣放樣 M2M2M2M2 4,191.004,191.004,191.004,191.00            20202020                                    83,82083,82083,82083,820                    0197400000019740000001974000000197400000
2222 構造物開挖構造物開挖構造物開挖構造物開挖，，，，含抽水含抽水含抽水含抽水，，，，未含餘方自行處理未含餘方自行處理未含餘方自行處理未含餘方自行處理M3M3M3M3 2,820.002,820.002,820.002,820.00            42424242                                    118,440118,440118,440118,440                0231600103023160010302316001030231600103
3333 回填土方夯實回填土方夯實回填土方夯實回填土方夯實((((建物旁建物旁建物旁建物旁)))) M3M3M3M3 805.00805.00805.00805.00                    38383838                                    30,59030,59030,59030,590                    0231700002023170000202317000020231700002
4444 土方搬運土方搬運土方搬運土方搬運((((含校區內基地整平含校區內基地整平含校區內基地整平含校區內基地整平)))) M3M3M3M3 1,920.001,920.001,920.001,920.00            42424242                                    80,64080,64080,64080,640                    0232300001023230000102323000010232300001
5555 普通模板加工及組立普通模板加工及組立普通模板加工及組立普通模板加工及組立 M2M2M2M2 17,111.0017,111.0017,111.0017,111.00        270270270270                                4,619,9704,619,9704,619,9704,619,970        0311011001031101100103110110010311011001
6666 襯夾板模板加工及組立襯夾板模板加工及組立襯夾板模板加工及組立襯夾板模板加工及組立 M2M2M2M2 4,083.004,083.004,083.004,083.00            330330330330                                1,347,3901,347,3901,347,3901,347,390        0311031001031103100103110310010311031001
7777 中拉力鋼筋及彎紮組立中拉力鋼筋及彎紮組立中拉力鋼筋及彎紮組立中拉力鋼筋及彎紮組立SDSDSDSD----280280280280 噸噸噸噸 183.00183.00183.00183.00                    37,20037,20037,20037,200                    6,807,6006,807,6006,807,6006,807,600        0321080000032108000003210800000321080000
8888 高拉力鋼筋及彎紮組立高拉力鋼筋及彎紮組立高拉力鋼筋及彎紮組立高拉力鋼筋及彎紮組立SDSDSDSD----420420420420WWWW 噸噸噸噸 274.00274.00274.00274.00                    37,40037,40037,40037,400                    10,247,60010,247,60010,247,60010,247,600    0321090000032109000003210900000321090000
9999 鎔接鋼線網阻立 鎔接鋼線網阻立 鎔接鋼線網阻立 鎔接鋼線網阻立 SDSDSDSD====50505050 噸噸噸噸 142.00142.00142.00142.00                    40,00040,00040,00040,000                    5,680,0005,680,0005,680,0005,680,000        0321090011032109001103210900110321090011
10101010 140140140140kgfkgfkgfkgf////cmcmcmcm2 2 2 2 預拌混凝土含澆置預拌混凝土含澆置預拌混凝土含澆置預拌混凝土含澆置 M3M3M3M3 121.00121.00121.00121.00                    2,1002,1002,1002,100                        254,100254,100254,100254,100                0331020013033102001303310200130331020013
11111111 245245245245kgfkgfkgfkgf////cmcmcmcm2222預拌混凝土含澆置預拌混凝土含澆置預拌混凝土含澆置預拌混凝土含澆置 M3M3M3M3 3,629.003,629.003,629.003,629.00            2,6002,6002,6002,600                        9,435,4009,435,4009,435,4009,435,400        0331020023033102002303310200230331020023
12121212 鋼管鷹架及防護網鋼管鷹架及防護網鋼管鷹架及防護網鋼管鷹架及防護網 M2M2M2M2 6,180.006,180.006,180.006,180.00            174174174174                                1,075,3201,075,3201,075,3201,075,320        0154001222015400122201540012220154001222
13131313 花架工程花架工程花架工程花架工程 M2M2M2M2 86.0086.0086.0086.00                        1,9601,9601,9601,960                        168,560168,560168,560168,560                029911001029911001029911001029911001

小  計小  計小  計小  計((((二二二二、、、、結構體工程結構體工程結構體工程結構體工程)))) 39,949,43039,949,43039,949,43039,949,430    

2725m3

挖、填、棄土數量未平衡



廢棄土處理注意事項

� 確認土質種類及數量，如為良質土石，不得

運棄，應估算其販售價值列入預算書予以扣

減。

� 避免大挖大填，力求挖方或填方減量。

� 評估合法收容處理場所容量及收土種類。

� 工程會已將剩餘土石方處理列為公共工程施

工查核重點查核項目，未落實執行的機關，

將追究機關首長責任。



契 約 書 製 作

及 錯 誤 態 樣



契約書製作

� 契約文件包括：

– 契約本文及其變更或補充

– 招標文件及其變更或補充

– 投標文件及其變更或補充

– 契約附件及其變更或補充

– 依契約所提出之履約文件或資料

� 契約本文應採用工程會頒佈之最新範本。
（最新版99年3月22日修正）



契約書常見之錯誤態樣

� 1.條文內容應訂明而未訂明（如物價調整）。

� 2.誤用舊版本工程契約範本。

� 3.直接使用得標廠商之單價資料訂約，未先檢

視其內容是否合理。

� 4.不考慮廠商單價是否合理而強以機關預算單

價調整廠商單價。（政府採購行為錯誤態樣，

十-（六））

� 5.契約內之各項金額有計算錯誤之情形。



工程結算書製作

及 錯 誤 態 樣



工程結算書之製作（1）

6.結算總額不應扣除逾期違約金

5.不計違約金天數及驗收扣款欄若無要
填寫「0」或「—」

4.主驗人與驗收紀錄是否一致

3.協驗人員單位請建築師簽章

2.驗收意見是否加註：「隱蔽及未抽驗
部分由承包商及監造單位負責外，其
餘部分經驗符合准予驗收」字樣

1.格式是否正確（依工程會規定）驗收證
明書

二

3.委託、設計單位、日期（年、月）

2.是否有「工程結算書」字樣

1.工程名稱是否正確封面一

注意事項注意事項注意事項注意事項項目項目項目項目大項大項大項大項



工程結算書之製作（2）

注意事項注意事項注意事項注意事項項目項目項目項目大項大項大項大項

參照工程會之範本格式（三）竣工報告書

參照工程會之範本格式（二）開工報告書

3.數量、尺寸是否與契約相符

2.保險費結算金額是否與保單
相符

1.應註明各項材料之廠牌(一)結算明細表四

(三)消防安全設備會勘

1.相關人員簽名(二)初驗紀錄（無則免
附）

3.相關人員簽名

2.改善後之複驗紀錄（逐項紀
錄缺失改善情形）

1.缺失是否於規定期限內改善(一)驗收紀錄(複驗紀
錄) 

三



竣
工
驗
收
流
程

承包商報竣工

主辦工程機關

監造單位

承包商

會
同
確
認

初驗程序

辦理初驗

接獲包商
通知備驗
30日內辦
理驗收（細

94）

除契約另有定
者外，監造單
位應於竣工後
7內將竣工資
料送主辦工程
機關審核（細92）

無

主辦工程機關收受
全部資料起30日內
（細92）

有



不合格

不合格

竣
工
驗
收
流
程

初驗合格

驗收合格

驗收

結算驗收證
明書（法73）

改善（法72、細97））

初驗複驗

依契約規
定辦理

限期改善

複驗
（細97）

驗收完畢15日內
（細101）

初驗紀錄

驗收紀錄
（法72、係96）

是

否

除契約另外規定
外，初驗合格20日
內（細93）

查核以上工程報

請上級機關監辦

否

合格



工程結算書之製作（3）

注意事項注意事項注意事項注意事項項目項目項目項目大項大項大項大項

1.建築師審查後簽名各項材料之出廠證明
及檢驗報告

十一

施工過程各階段照片十

工程抽查紀錄表九

工程隱蔽部分抽驗紀
錄表

八

無變更者免附結算數量增減統計表七

2.不計工期之申請函及
核定函

1.無變更者免附工程變更及工期變更
公文(或簽呈) 

六

期限內完工則免附工期統計表五



注意事項注意事項注意事項注意事項項目項目項目項目大項大項大項大項

2.標明尺寸單位及比例尺

1.圖上應加註「竣工圖」字樣竣工圖十四

2.其他相關文件（如棄土證
明）

1.保固切結書相關資料十三

3.其他繳費（規費）收據

2.空氣污染防制費繳款書

1.工程綜合保險收據(含第三及
雇主意外責任險)

繳費收據十二

工程結算書之製作（4）



工程結算書常見之錯誤態樣
（1）

� 1.結算驗收證明書填寫不完整或有錯誤，或
相關人員未核章。

� 2.結算明細表未列歷次變更設計之內容，或
內容與契約及議定書不符。

� 3.未附開工、竣工報告書。

� 4.工程延期，未附工期計算表。

� 5.未附歷次變更設計、工期展延之相關公文
書件。

� 6.初驗及正式驗收缺失，未附複驗合格紀
錄。

� 7.初驗缺失至正式驗收仍未改善完成，未依
規定辦理逾期罰款。



� 8.未附出廠證明，出廠證明未先經監造單位
審查。

� 9.試驗報告未經監造單位（建築師或技師）
審查後蓋合格章及簽名。

� 10.未附施工照片。

� 11.圖未註記「竣工圖」。

� 12.驗收須扣款項目，結算明細表遺漏。

� 13.棄土、營建工程剩餘土石方未附合法土
石方資源堆置處理場收受證明（新竹縣營建
工程剩餘土石方處理及資源堆置場設置管理要

點）。

工程結算書常見之錯誤態樣
（2）







專業技師

未簽名
專業技師

未簽名



簡報結束

敬請指教


