
行政院主計總處及各一級主計機構訓練認證作業要點第二點附表修正對照表 

修正規定 現行規定 說明 
附表一 

內控內稽類專業研習課程認證標準一覽表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

備註：表列各項課程時數為基本時數，如所開課程時數較基本時數高者，亦符合認證標準。 

課程名稱 課程內容綱要 
時數 

(小時) 

一、內部控制觀念及實

務 

1. 內部控制觀念及規定。 

2. 內部控制實務及案例分享。 

 

2-4 

二、內部控制例行監督

及自行評估觀念及

實務 

1. 內部控制例行監督及自行評估觀念及規定。 

2. 內部控制例行監督及自行評估實務及案例分享。 

2-4 

三、內部稽核觀念及實

務 

1. 內部稽核觀念及規定。 

2. 內部稽核實務及案例分享。 

3. 內部稽核技巧及方法。 

2-4 

四、內部控制聲明書簽

署作業觀念及實務 

1. 內部控制聲明書簽署作業觀念及規定。 

2. 內部控制聲明書簽署作業實務及案例分享。 

1-2 

附表一 

內部控制類專業研習課程認證標準一覽表 

課程名稱 課程內容綱要 
時數 

(小時) 

一、內部控制觀念及實

務 

1. 內部控制觀念及規定。 

2. 內部控制實務及案例分享。 

 

2-4 

二、內部控制例行監督

及自行評估觀念及

實務 

1. 內部控制例行監督及自行評估觀念及規定。 

2. 內部控制例行監督及自行評估實務及案例分享。 

2-4 

三、內部稽核觀念及實

務 

1. 內部稽核觀念及規定。 

2. 內部稽核實務及案例分享。 

3. 內部稽核技巧及方法。 

2-4 

四、內部控制聲明書簽

署作業觀念及實務 

1. 內部控制聲明書簽署作業觀念及規定。 

2. 內部控制聲明書簽署作業實務及案例分享。 

1-2 

備註：表列各項課程時數為基本時數，如所開課程時數較基本時數高者，亦符合認證標準。 

為對政府

內部控制

監督作業

相 關 觀

念、規範

及做法能

清 楚 瞭

解，爰將

課程標準

分類名稱

「內部控

制」修正

為「內控

內稽」。 



附表二 

預算類專業研習課程認證標準一覽表 

課程名稱 課程內容綱要 
時數 

（小時） 

一、預算法及相關法規   

（一）預算法研析 預算法逐條釋例相關條文析論 4-8 

（二）地方補助制度

法規研析 

現行財政收支劃分法、統籌分配稅款與對地方政府補助

之相關規定及未來改進方向 

3-6 

（三）特種基金法規

研析 

特種基金相關法規，包括特種基金管理準則等規定之介

紹及未來改進方向 

3-6 

二、預算理論   

（一）預算制度 我國預算制度發展之沿革與理論 4-8 

（二）計畫評估制度 

 

計畫規劃時之可行性評估、成本效益分析、績效評估等

相關作業 

3-6 

（三）收支推估與資

源分配制度   

政府中程預算收支推估與資源分配作業及未來改進方向  

2-4 

（四）特種基金預算

制度 

特種基金分類、定義及其預算制度 

 

2-4 

三、預算編製實務   

（一）中程計畫預算

作業之介紹 

中程計畫預算作業制度之理念、架構、法規體系與作法 2-4 

 

（二）公務預算編製

作業之介紹 

中央政府總預算編製辦法、總預算編製作業手冊相關法

規之解析 

4-8 

 

 現行總預算、追加（減）預算及特別預算編製及審議流

程、預算編製實務作業解析及個案研討 

3-6 

 

（三）特種基金預算

編製作業之介

紹 

中央政府總預算附屬單位預算編製作業相關法規之解析 

 

2-4 

（四）地方總預算及

附屬單位預算

編製作業之介

紹 

直轄市及縣（市）總預算編製要點、直轄市及縣（市）

總預算附屬單位預算編製要點等相關規定及實例之介紹 

2-6 

四、預算執行實務   

（一）中央政府公務

預算執行作業

之介紹 

各機關單位預算執行要點與作業手冊等相關規定與各機

關預算執行實務作業之解析及個案之研討 

2-6 

附表二 

預算類專業研習課程認證標準一覽表 

課程名稱 課程內容綱要 
時數 

（小時） 

一、預算法及相關法規   

（一）預算法研析 預算法逐條釋例相關條文析論 4-8 

（二）地方補助制度

法規研析 

現行財政收支劃分法、統籌分配稅款與對地方政府補助

之相關規定及未來改進方向 

3-6 

（三）特種基金法規

研析 

特種基金相關法規，包括特種基金管理準則等規定之介

紹及未來改進方向 

3-6 

二、預算理論   

（一）預算制度 我國預算制度發展之沿革與理論 4-8 

（二）計畫評估制度 

 

計畫規劃時之可行性評估、成本效益分析、績效評估等

相關作業 

3-6 

（三）收支推估與資

源分配制度   

政府中程預算收支推估與資源分配作業及未來改進方向  

2-4 

（四）特種基金預算

制度 

特種基金分類、定義及其預算制度 

 

2-4 

三、預算編製實務   

（一）中程計畫預算

作業之介紹 

中程計畫預算作業制度之理念、架構、法規體系與作法 2-4 

 

（二）公務預算編製

作業之介紹 

中央政府總預算編製辦法、總預算編製作業手冊相關法

規之解析 

4-8 

 

 現行總預算、追加（減）預算及特別預算編製及審議流

程、預算編製實務作業解析及個案研討 

3-6 

 

（三）特種基金預算

編製作業之介

紹 

中央政府總預算附屬單位預算編製作業相關法規之解析 

 

2-4 

（四）地方總預算及

附屬單位預算

編製作業之介

紹 

直轄市及縣（市）總預算編製要點、直轄市及縣（市）

總預算附屬單位預算編製要點等相關規定及實例之介紹 

2-6 

四、預算執行實務   

（一）中央政府公務

預算執行作業

之介紹 

各機關單位預算執行要點與作業手冊等相關規定與各機

關預算執行實務作業之解析及個案之研討 

2-6 

本表未修

正 



（二）中央政府特種

基金預算執行

作業之介紹 

附屬單位預算執行要點等相關規定與其預算執行實務作

業之解析及個案研討 

2-6 

（三）地方各機關單

位及附屬單位

預算執行作業

之介紹 

各機關單位預算執行要點、附屬單位預算執行要點等相

關規定與其預算執行實務作業之解析及個案研討 

計畫型補助之規劃、執行與考核 

2-4 

（四）地方補助制度

作業之介紹 

一般型補助設算作業與考核  2-4 

五、專案研討   

（一）預算執行與內

部稽核之探討 

預算作業運用內部稽核達成有效控管之理念與實務，以

及攸關會計資訊之提供與回饋機制 

2-4 

 

（二）公營事業民營

化作業 

公營事業民營化之意義、相關法規之介紹、未來發展之

趨勢、民營化經驗之回顧及民營化前後經營績效之比較

分析 

2-4 

（三）固定資產投資

效益評估 

固定資產投資效益評估理論與現行相關規定之介紹、現

行國營事業固定投資效益評估要點內容及實例之解析 

2-4 

（四）促進民間參與

公共建設財務

計畫 

促進民間參與公共建設相關法令規定概述、民間參與公

共建設計畫財務計畫概述、民間參與公共建設計畫規劃

作業內容概述 

6-12 

（五）促進民間參與

公共建設計畫

財務效益評估 

促進民間參與公共建設相關規定介紹、財務計畫效益評

估實務作業及案例之解析 

2-4 

備註：表列各項課程時數為基本時數，如所開課程時數較基本時數高者，亦符合認證標準。 

 

（二）中央政府特種

基金預算執行

作業之介紹 

附屬單位預算執行要點等相關規定與其預算執行實務作

業之解析及個案研討 

2-6 

（三）地方各機關單

位及附屬單位

預算執行作業

之介紹 

各機關單位預算執行要點、附屬單位預算執行要點等相

關規定與其預算執行實務作業之解析及個案研討 

計畫型補助之規劃、執行與考核 

2-4 

（四）地方補助制度

作業之介紹 

一般型補助設算作業與考核  2-4 

五、專案研討   

（一）預算執行與內

部稽核之探討 

預算作業運用內部稽核達成有效控管之理念與實務，以

及攸關會計資訊之提供與回饋機制 

2-4 

 

（二）公營事業民營

化作業 

公營事業民營化之意義、相關法規之介紹、未來發展之

趨勢、民營化經驗之回顧及民營化前後經營績效之比較

分析 

2-4 

（三）固定資產投資

效益評估 

固定資產投資效益評估理論與現行相關規定之介紹、現

行國營事業固定投資效益評估要點內容及實例之解析 

2-4 

（四）促進民間參與

公共建設財務

計畫 

促進民間參與公共建設相關法令規定概述、民間參與公

共建設計畫財務計畫概述、民間參與公共建設計畫規劃

作業內容概述 

6-12 

（五）促進民間參與

公共建設計畫

財務效益評估 

促進民間參與公共建設相關規定介紹、財務計畫效益評

估實務作業及案例之解析 

2-4 

備註：表列各項課程時數為基本時數，如所開課程時數較基本時數高者，亦符合認證標準。 

 



附表三 

      會計類專業研習課程認證標準一覽表 

課程名稱 課程內容綱要 
時數 

(小時) 
一、會計人員基本素

養 
1.會計人員角色與職責之研討。 

2.會計人員溝通技巧之研討。 

3.會計人員財務管理責任之研討。 

2-4 

二、會計相關法規 1.介紹我國政府會計之內涵、種類及架構。 

2.介紹我國政府會計事務之處理、目的與用途、準據及相關規

範。 

3.介紹我國政府會計公報。 

4.介紹國際財務報導準則（IFRSs）。 

5.介紹企業會計準則（EAS）。 

2-6 

三、會計事務處理 1.會計制度設計應行注意事項。 

2.介紹總會計制度、普通公務會計制度及特種公務會計制度。 

3.介紹特種基金（作業基金、特別收入基金、資本計畫基金及

債務基金）會計制度。 

2-6 

四、內部審核實務 1.內部審核演變與發展趨勢。 

2.內部審核實施方式。 

3.內部審核案例探討。 

2-6 

五、政府採購與內部

審核之互動 

1.政府採購制度與內部審核之關係。 

2.政府採購制度與內部審核執行、互動實務探討等。 

2-6 

六、內部審核如何協

助推動內部控制 

1.政府機關內部控制實施情形介紹。 

2.內部審核與內部控制之關係。 
3.如何協助推動內部控制。 

2-6 

七、政府採購監辦實

務(含政府採購

法規) 

1.政府採購各項流程中監辦應注意及辦理事項。 

2.政府採購監辦與內部審核之關係。 

3.政府採購法規及其施行細則 

2-6 

八、財務查核實務 1.財務查核發展趨勢。 

2.財務查核實施方式。 

3.財務查核案例探討。 

2-4 

九、提升財務效能 1.強化各機關成本效益觀念，減少不經濟支出。 

2.提高各機關財務效能。 

3.財務分析理論及實務之探討。 

2-4 

十、審計實務 審計法規與實務案例之探討。 2-4 

備註：表列各項課程時數為基本時數，如所開課程時數較基本時數高者，亦符合認證標準。 

附表三 

      會計類專業研習課程認證標準一覽表 

課程名稱 課程內容綱要 
時數 

(小時) 
一、會計人員基本素

養 
1.會計人員角色與職責之研討。 

2.會計人員溝通技巧之研討。 

3.會計人員財務管理責任之研討。 

2-4 

二、會計相關法規 1.介紹我國政府會計之內涵、種類及架構。 

2.介紹我國政府會計事務之處理、目的與用途、準據及相關規

範。 

3.介紹我國政府會計公報。 

4.介紹國際財務報導準則（IFRSs）。 

5.介紹企業會計準則（EAS）。 

2-6 

三、會計事務處理 1.會計制度設計應行注意事項。 

2.介紹總會計制度、普通公務會計制度及特種公務會計制度。 

3.介紹特種基金（作業基金、特別收入基金、資本計畫基金及

債務基金）會計制度。 

2-6 

四、內部審核實務 1.內部審核演變與發展趨勢。 

2.內部審核實施方式。 

3.內部審核案例探討。 

2-6 

五、政府採購與內部

審核之互動 

1.政府採購制度與內部審核之關係。 

2.政府採購制度與內部審核執行、互動實務探討等。 

2-6 

六、內部審核如何協

助推動內部控制 

1.政府機關內部控制實施情形介紹。 

2.內部審核與內部控制之關係。 
3.如何協助推動內部控制。 

2-6 

七、政府採購監辦實

務(含政府採購

法規) 

1.政府採購各項流程中監辦應注意及辦理事項。 

2.政府採購監辦與內部審核之關係。 

3.政府採購法規及其施行細則 

2-6 

八、財務查核實務 1.財務查核發展趨勢。 

2.財務查核實施方式。 

3.財務查核案例探討。 

2-4 

九、提升財務效能 1.強化各機關成本效益觀念，減少不經濟支出。 

2.提高各機關財務效能。 

3.財務分析理論及實務之探討。 

2-4 

十、審計實務 審計法規與實務案例之探討。 2-4 

備註：表列各項課程時數為基本時數，如所開課程時數較基本時數高者，亦符合認證標準。 

本表未修

正 



附表四 

      決算類專業研習課程認證標準一覽表 

課程名稱 課程內容綱要 
時數 

(小時) 

一、決算相關法規 有關決算編製作業之相關法規介紹及研析。 2-4 

二、公務機關決算編製

實務 

1.總決算編製要點之說明（含修正重點）。 

2.本年度辦理決算應注意重點及實務之探討。 

3.決算書表格式之說明。 

2-6 

三、附屬單位決算編製

實務 

1.營業基金決算編製實務作業介紹及案例探討。 

2.作業基金決算編製實務作業介紹及案例探討。 

3.債務基金、特別收入基金及資本計畫基金決算編製

實務作業介紹及案例探討。 

2-6 

四、精進決算編製作業

之探討 

1.決算編製常發生之錯誤釋例。 

2.決算書表相關數據之勾稽與核對。 

3.實例探討。 

2-6 

備註：表列各項課程時數為基本時數，如所開課程時數較基本時數高者，亦符合認證標準。 

附表四 

      決算類專業研習課程認證標準一覽表 

課程名稱 課程內容綱要 
時數 

(小時) 

一、決算相關法規 有關決算編製作業之相關法規介紹及研析。 2-4 

二、公務機關決算編製

作業 

1.中央政府總決算編製要點之說明（含修正重點）。 

2.地方政府總決算編製應行注意事項之說明（含修

正重點） 

3.本年度辦理決算應注意重點及作法之探討。 

4.決算書表格式之說明。 

2-6 

三、附屬單位決算編製

作業 

1.中央政府附屬單位決算編製要點之說明（含修正重

點）。 

2.地方政府總決算附屬單位決算編製應行注意事項之

說明（含修正重點）。 

3.本年度辦理決算應注意重點及作法之探討。 

4.決算書表格式之說明。 

2-6 

四、精進決算編製作業

之探討 

1.決算編製常發生之錯誤釋例。 

2.決算書表相關數據之勾稽與核對。 

3.實例探討。 

2-6 

備註：表列各項課程時數為基本時數，如所開課程時數較基本時數高者，亦符合認證標準。 

1. 配合中

央及地

方政府

決算編

製要點

整併，

以及考

量本項

課程重

點尚包

括決算

編製實

務，爰

修正課

程名稱

及內容

綱要。 

2. 刪除與

「一、

決算相

關 法

規」重

複之決

算編製

要點及

書表格

式 說

明，又

考量本

項課程

重點為

決算編

製 實

務，爰

修正課

程名稱

及內容

綱要。 



附表五 

統計類專業研習課程認證標準一覽表 

課程名稱 課程內容綱要 
時數 

(小時) 

一、統計組織與法制類   

統計制度 統計制度、組織、特質、定位、業務演進、發展趨勢 1-4 

統計法規 統計法規、統計標準及其實務研討 1-6 

二、公務統計類   

公務統計管理 公務統計範圍、方案釐訂、報核作業及相關管理作業 1-4 

公務統計報表之制訂 公務統計報表內涵及增刪修訂規定 1-2 

公務統計實務研習 公務統計編報檢討與管理實務 1-6 

三、調查統計類   

統計調查管理 統計調查管理目的、制度、執行情形及實務研討 2-3 

統計調查規劃設計 各種調查方法之引介與實例研討、統計調查實施計畫

規劃與執行 
2-6 

問卷設計 問卷設計基本原則、問卷結構、實例應用 2-6 

四、統計資料彙整及管理

類 

  

統計資料彙整及陳示 統計資訊彙整、陳示、分析過程須注意事項及統計圖

表類型、要件與應用實例 

1-4 

統計資料品質控管 資料品質控管方法及提升品質應注意事項 1-3 

五、統計分析方法類   

統計比率方法 常用統計比率方法、應用範疇與誤用實例 1-3 

統計方法與理論 各種統計方法、理論與應用（如抽樣統計、迴歸分

析、類別分析、時間數列、資料採礦等） 
1-6 

六、專業統計編算實務類   

各項專業統計概念 各項專業統計業務(如國民所得統計、物價統計、工業

生產統計等)之介紹 
1-4 

各項專業統計資料來

源及編算方法 

各項專業統計之資料來源、編算方法與作業流程等 2-6 

各項專業統計編算實

作 

各項專業統計之編算實作練習 2-8 

七、統計指標應用類   

統計指標建構 統計指標內涵、定義、建構原則及體系 1-4 

統計指標應用 統計指標選取原則及應用實例 1-4 

附表五 

統計類專業研習課程認證標準一覽表 

課程名稱 課程內容綱要 
時數 

(小時) 

一、統計組織與法制類   

統計制度 統計制度、組織、特質、定位、業務演進、發展趨勢 1-4 

統計法規 統計法規、統計標準及其實務研討 1-6 

二、公務統計類   

公務統計管理 公務統計範圍、方案釐訂、報核作業及相關管理作業 1-4 

公務統計報表之制訂 公務統計報表內涵及增刪修訂規定 1-2 

公務統計實務研習 公務統計編報檢討與管理實務 1-6 

三、調查統計類   

統計調查管理 統計調查管理目的、制度、執行情形及實務研討 2-3 

統計調查規劃設計 各種調查方法之引介與實例研討、統計調查實施計畫

規劃與執行 
2-6 

問卷設計 問卷設計基本原則、問卷結構、實例應用 2-6 

四、統計資料彙整及管理

類 

  

統計資料彙整及陳示 統計資訊彙整、陳示、分析過程須注意事項及統計圖

表類型、要件與應用實例 

1-4 

統計資料品質控管 資料品質控管方法及提升品質應注意事項 1-3 

五、統計分析方法類   

統計比率方法 常用統計比率方法、應用範疇與誤用實例 1-3 

統計方法與理論 各種統計方法、理論與應用（如抽樣統計、迴歸分

析、類別分析、時間數列、資料採礦等） 
1-6 

六、專業統計編算實務類   

各項專業統計概念 各項專業統計業務(如國民所得統計、物價統計、工業

生產統計等)之介紹 
1-4 

各項專業統計資料來

源及編算方法 

各項專業統計之資料來源、編算方法與作業流程等 2-6 

各項專業統計編算實

作 

各項專業統計之編算實作練習 2-8 

七、統計指標應用類   

統計指標建構 統計指標內涵、定義、建構原則及體系 1-4 

統計指標應用 統計指標選取原則及應用實例 1-4 

本表未修

正 



統計指標分析 各類社經統計指標分析方法與應用實例 1-4 

八、統計資訊技術類   

辦公室套裝軟體在統

計業務之應用 

辦公室套裝軟體介紹及統計業務應用 1-6 

統計套裝軟體之應用 統計套裝軟體介紹及統計業務應用 1-6 

統計資料庫之建立與

應用 

統計資料庫基本要項、資料分類、標準化及資料聯結

及應用實務 

1-6 

專業統計資訊系統之

建立與應用  

專業統計資訊系統基本要項、設計理念及系統應用實

務 

1-6 

資料處理概念 資料處理概念與流程介紹 1-4 

統計調查資料處理方

法 

統計調查資料處理與檢誤方法介紹、實例應用 1-4 

電腦輔助電訪調查

（CATI） 

電腦輔助電訪調查（CATI）系統介紹與實務研討 1-4 

電腦輔助面訪調查

（CAPI） 

電腦輔助面訪調查（CAPI）系統介紹與實務研討 1-4 

網路調查方法及設計 網際網路問卷設計方法與實務研討 1-4 

光學閱讀辨識系統

（OCR）應用於統計

調查之設計 

光學閱讀辨識系統（OCR）問卷設計方法與實務研討 1-4 

九、基本國勢調查類   

普查概要 普查業務沿革、普查之重要性及預期效益 1-2 

普查對象與判定作業 普查對象認定標準及判定對象作業方法 1-2 

調查表審查作業 調查表填表須知、審核方法、範例解說及行業標準分

類說明 
5-10 

調查實務訓練 資深統計人員經驗及心得分享、調查實務實作練習 1-2 

普查須知與作業規定 各級調查人員須知及普查作業規定 2-3  

十、輔助性專業課程   

相關業務法規 統計業務需用法規及其應用於統計實務之研討（如勞

基法、刑事訴訟法等） 
1-6 

相關業務行政作業 涉及專業統計之實際業務作業流程（如外勞管理作

業、檢察案件之分案報結作業程序等） 
1-6 

業務相關學科知識 辦理專業統計所需專業知識課程（如「勞資關係」、

「犯罪學」等課程） 
1-6 

備註：表列各項課程時數為基本時數，如所開課程時數較基本時數高者，亦符合認證標準。 

統計指標分析 各類社經統計指標分析方法與應用實例 1-4 

八、統計資訊技術類   

辦公室套裝軟體在統

計業務之應用 

辦公室套裝軟體介紹及統計業務應用 1-6 

統計套裝軟體之應用 統計套裝軟體介紹及統計業務應用 1-6 

統計資料庫之建立與

應用 

統計資料庫基本要項、資料分類、標準化及資料聯結

及應用實務 

1-6 

專業統計資訊系統之

建立與應用  

專業統計資訊系統基本要項、設計理念及系統應用實

務 

1-6 

資料處理概念 資料處理概念與流程介紹 1-4 

統計調查資料處理方

法 

統計調查資料處理與檢誤方法介紹、實例應用 1-4 

電腦輔助電訪調查

（CATI） 

電腦輔助電訪調查（CATI）系統介紹與實務研討 1-4 

電腦輔助面訪調查

（CAPI） 

電腦輔助面訪調查（CAPI）系統介紹與實務研討 1-4 

網路調查方法及設計 網際網路問卷設計方法與實務研討 1-4 

光學閱讀辨識系統

（OCR）應用於統計

調查之設計 

光學閱讀辨識系統（OCR）問卷設計方法與實務研討 1-4 

九、基本國勢調查類   

普查概要 普查業務沿革、普查之重要性及預期效益 1-2 

普查對象與判定作業 普查對象認定標準及判定對象作業方法 1-2 

調查表審查作業 調查表填表須知、審核方法、範例解說及行業標準分

類說明 
5-10 

調查實務訓練 資深統計人員經驗及心得分享、調查實務實作練習 1-2 

普查須知與作業規定 各級調查人員須知及普查作業規定 2-3  

十、輔助性專業課程   

相關業務法規 統計業務需用法規及其應用於統計實務之研討（如勞

基法、刑事訴訟法等） 
1-6 

相關業務行政作業 涉及專業統計之實際業務作業流程（如外勞管理作

業、檢察案件之分案報結作業程序等） 
1-6 

業務相關學科知識 辦理專業統計所需專業知識課程（如「勞資關係」、

「犯罪學」等課程） 
1-6 

備註：表列各項課程時數為基本時數，如所開課程時數較基本時數高者，亦符合認證標準。 



附表六 

資訊類專業研習課程認證標準一覽表 

課程名稱 課程內容綱要 

時數 

（小

時） 

一、一般資訊應用課程   

（一）個人電腦之安裝 

管理及應用 

 

軟硬體安裝設定、故障排除及防毒 3-15 

（二）文書處理軟體應 

用 

 

文書、試算表、簡報及綱頁製作 3-15 

（三）資訊安全 資訊安全概述與防護機制及相關政策法規 3-6 

二、業務資訊化課程   

（一）國外政府機關資 

訊科技應用 

國外政府機關資訊科技應用、推動模式、業學界合作

機制實例探討 

2-4 

 

（二）推動政府資訊計 

畫應有之認識 

政府資訊作業現況及挑戰、資訊技術應用趨勢 2-4 

 

（三）普查業務資訊化 普查作業程序、普查資訊技術發展概況與重要興革 2-4 

（四）政府資訊系統案 

例 

政府資訊系統介紹、規劃及建置 2-8 

三、中央政府歲計會計資

訊管理系統(GBA) 

  

（一）預算編製 系統簡介及預算編製等功能操作實務 3-6 

（二）預算執行 系統簡介與預算執行及控制等功能操作實務 3-6 

（三）帳務處理 系統簡介、預算控制及普通會計等功能操作實務 3-12 

（四）決算編製 系統簡介及決算編製等功能操作實務 3-6 

（五）出納管理 系統簡介及出納管理等功能操作實務 3-6 

（六）系統操作實務 系統簡介、預算編製、預算執行、普通會計、決算編

製及出納管理等功能操作實務 
6-18 

附表六 

資訊類專業研習課程認證標準一覽表 

課程名稱 課程內容綱要 

時數 

（小

時） 

一、一般資訊應用課程   

（一）個人電腦之安裝 

管理及應用 

 

軟硬體安裝設定、故障排除及防毒 6-15 

（二）文書處理軟體應 

用 

 

文書、試算表、簡報及綱頁製作 3-15 

（三）資訊安全 資訊安全概述與防護機制及相關政策法規 3-6 

二、業務資訊化課程   

（一）國外政府機關資 

訊科技應用 

國外政府機關資訊科技應用、推動模式、業學界合作

機制實例探討 

2-4 

 

（二）推動政府資訊計 

畫應有之認識 

政府資訊作業現況及挑戰、資訊技術應用趨勢 2-4 

 

（三）普查業務資訊化 普查作業程序、普查資訊技術發展概況與重要興革 2-4 

（四）政府資訊系統案 

例 

政府資訊系統介紹、規劃及建置 2-8 

三、中央政府歲計會計資

訊管理系統(GBA) 

  

（一）預算編製 系統簡介及預算編製等功能操作實務 3-6 

（二）預算執行 系統簡介及預算執行等功能操作實務 3-6 

（三）帳務處理 系統簡介、預算控制及普通會計等功能操作實務 3-12 

（四）決算編製 系統簡介及決算編製等功能操作實務 3-6 

（五）出納管理 系統簡介及出納管理等功能操作實務 3-6 

（六）系統操作實務 系統簡介、預算編製、預算執行、普通會計、決算編

製及出納管理等功能操作實務 
6-18 

1. 配合實

務現況

酌作時

數 修

正。 

2. 配合系

統開發

現況酌

作課程

內容綱

要 修

正。 



四、特種基金歲計會計資

訊管理系統 

  

（一）系統操作實務 系統簡介及預算編製、會計事務、決算編製等功能操

作實務 

6-12 

（二）預算編製 系統簡介及預算編製、預算執行等功能操作實務 3-6 

（三）會計事務  系統簡介及預算執行與控制、會計帳務處理、決算編

製等功能操作實務 
6-12 

（四）決算編製 系統簡介及決算編製等功能操作實務 3-6 

五、地方政府歲計會計資 

    訊管理系統 

 

  

（一）預算編製 系統簡介及預算編製操作實務 3-6 

（二）預算執行 系統簡介及預算分配、保留申請、預算數異動、經費

動用等功能操作實務 
3-6 

（三）帳務處理 系統簡介及基本設定、傳票開立銷號及過帳、會計報

告及簿籍等功能操作 
6 

（四）總會計及決算系 

統 

系統簡介及單會月報彙編等功能操作實務 3-6 

六、經費結報系統   

（一）主計/出納人員作

業說明 

經費報支及審核作業流程與操作說明、系統基本資料

設定、主計/出納角色系統作業說明 

2-4 

（二）資訊人員作業說

明 

系統介接規範說明、系統元件安裝與環境設定、常見

/特殊問題排除方式說明 

2-4 

備註：表列各項課程時數為基本時數，如所開課程時數較基本時數高者，亦符合認證標準。 

四、特種基金歲計會計資

訊管理系統 

  

（一）系統操作實務 系統簡介及預算編製、會計事務、決算編製等功能操

作實務 

6-12 

（二）預算編製 系統簡介及預算編製、預算執行等功能操作實務 3-6 

（三）會計事務  系統簡介及預算執行與控制、會計帳務處理、決算編

製等功能操作實務 
6-12 

（四）決算編製 系統簡介及決算編製等功能操作實務 3-6 

五、地方政府歲計會計資 

    訊管理系統 

 

  

（一）預算編製 系統簡介及預算編製操作實務 3-6 

（二）預算執行 系統簡介及預算分配、保留申請、預算數異動、經費

動用等功能操作實務 
3-6 

（三）帳務處理 系統簡介及基本設定、傳票開立銷號及過帳、會計報

告及簿籍等功能操作 
6 

（四）總會計及決算系 

統 

系統簡介及單會月報彙編等功能操作實務 3-6 

六、經費結報系統   

（一）主計/出納人員作

業說明 

經費報支及審核作業流程與操作說明、系統基本資料

設定、主計/出納角色系統作業說明 

2-4 

（二）資訊人員作業說

明 

系統介接規範說明、系統元件安裝與環境設定、常見

/特殊問題排除方式說明 

2-4 

備註：表列各項課程時數為基本時數，如所開課程時數較基本時數高者，亦符合認證標準。 

 


