
合理的編列預算書
及訂定底價

所編列之單價應考量地區及環境等因素(含人
員、機具、材料設備、運費)做適度調整

檢討與建立齊全之工料單價分析，避免漏項

依照報奉核定樓地板面積辦理規劃設計

依照報奉核定之項目編列預算避免納入過多的
需求項目

避免部份材料設備等級要求過高或有所限制，
致編列單價過高.造成預算排擠效應，而壓低
其他材料項目單價

特殊造型或施工難度較高等因素，單價亦應配
合適度調整。

落實計算工程數量，建立檢核與審查方式，避
免數量計算錯誤

參考最近期公共工程價格資料庫、營建物價期
刊資訊，落實訪查市場物價或參考相關機關歷
史決標資訊

合理完整的規劃設計及圖說

依核定預算額度及實際需求，設計選用適當材
料設備、試驗項目、施工方法，訂定合理規範

建立並落實設計圖說及介面審查，增加圖說之
完整性、一致性與介面整合度

建立圖說與詳細表審查項目，避免材料設備及
工項漏項

規劃設計階段應詳細調查基地之地質、既有地
面建物及地下管線等，避免施工困難或增加複
雜度，而延宕工期或產生契約變更等

工程性質與施工環境易受民眾抗爭之個案，於
規劃階段即應進行溝通協調

避免材料設備產生限制競爭
之情事

材料設備規格應避免限制競爭，以防止後續產
生採購不易、價格過高及影響工進之情形

如材料設備量小，則不宜要求過多之抽樣試驗
項目或種類，相關試驗費用亦應配合編列

避免採用特殊材料或市場供應不足之材料設備

訂定合理的工期

依個別工程特性、區域、環境、施工季節天候
，訂定適當工期

訂定設計時程里程碑，納入辦理建照及管線、
消防單位圖審期程，並皆於招標前完成，俾承
包商得標後能如期開工及順利施工

合理的招標文件

避免廠商資格不當限制

物價指數調整條款依工程性質合理訂定

合理的計價請款條件

主管機關建立實質審查制度

主辦機關應建立實質審查制度，若因經驗或人
力不足時，則應聘請熟悉政府採購並具備工程
背景之專家協助

主辦機關宜建立規劃設計之檢核表，要求設計
單位於規劃設計、編列預算時，做為自主檢核
表，並以此檢核設計單位，若仍受限於專業問

題，則宜聘請專家協助檢視及審查


