
新竹縣營造業工程竣工註記: 

 一、營造廠承攬業績登記所需檢附文件： 

一、承攬政府機關、公立學校、公營事業之土木工程：1、2、3、4、5、6 

二、承攬政府機關、公立學校、公營事業之建築工程：1、2、3、4、5、6、7 

三、承攬私人之營繕工程：1、2、3、4、6、7、8、9 

□ 1. 營造業承攬手冊 

□ 2. 申請書－綜合營造業：CC1、專業營造業：SC1、土木包工業：CE1 

□ 3. 營造業(綜合、專業或土木包工業)登記證書影本 

□ 4. 工程記載表影本 

□ 5. 驗收證明書正、影本 

□ 6. 合約影本 ( 請影印合約封面、工程名稱、印花稅、金額、雙方用印 ) 

□ 7. 使用執照影本 

□ 8. 發票影本(發票三張以上請檢附總表) 

□ 9. 無變更承造人切結書-定作人（起造人）與承造人共同具名(承造人請簽名) 
 

 二、注意事項: 

1.所有影本需蓋與營造業承攬工程手冊相同之公司大小章及與正本相符章。 

2.承攬政府機關、公立學校、公營事業機構之營繕工程，依完工驗收證明書驗收結算總價

填寫。(細則第 14 條) 

3.營造廠承攬民間建築工程，若因信託關係而為建照執造之起造人，如非為同案承攬關係

之定作人時，除檢附原規定相關文件外，另需檢附信託證明文件影本乙份 

4.承辦私人營繕工程，其工程造價以定作人（起造人）及承造人共同具名之完工結算金額

認定，不得超過使用執照上所記載工程造價之三倍，並應檢附各期統一發票、定作人（起

造人）及承造人共同具結之工程施工期間無變更承造人切結書、使用執照影本及工程契約

等文件。(細則第 14 條) 

5.營造廠承攬民間土木工程，未申請雜項執照之工程，得以請款發票為憑。 

6.承攬手冊業績登載: 升等(營 7)、申報淨值及承攬總額(營 23)、評鑑(營 43)。 

★★★7.須設置工地主任者【營造業法施行細則§18】 
 

本法第 30 條所定應置工地主任之工程金

額或規模如下： 

應備文件： 

1.承攬金額新臺幣五千萬元以上之工程。 

2.建築物高度三十六公尺以上之工程。 

3.建築物地下室開挖十公尺以上之工程。 

4.橋樑柱跨距二十五公尺以上之工程。 

1.工地主任於工程記載表簽名＋蓋章。  

2. 有效期限內工工地主任執業證＋勞保

投保資料 

營造業法 30 條：「營造業承攬一定金額或一定規模以上之工程，其施工期間，應於工地

置工地主任。」 

前項設置之工地主任於施工期間，不得同時兼任其他營造工地主任之業務。 
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 三、註記審查費：除土木包工業繳納現金，其他一律買匯票(抬頭:內政部國土管理署) 
 

合 約 金 額 每 案 註 記 費 用 

承攬金額未達新臺幣 2250 萬元者 新臺幣 400 元 

承攬金額新臺幣 2250 萬元以上未達 7500 萬元者 新臺幣 600 元 

承攬金額新臺幣 7500 萬以上者 新臺幣 800 元 

 

 四、工程記載表填寫須知: 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 五、營造業工程承攬限額 (法令依據:營造業可承攬單件工程的金額上限) 
 

營造業種類 工程類別 承攬造價限額 承攬總額: 

甲等綜合營造業 綜合營繕工程 資本額10倍 

不得超過淨值20倍 

乙等綜合營造業 綜合營繕工程 9000萬元 

丙等綜合營造業 綜合營繕工程 2700萬元 

專業營造業 專業項目工程 資本額10倍 

土木包工業 小型綜合營繕工程 720萬元 

 

同訂約

時印章 

新
竹
縣
政
府
營
造
業 

工
程
記
載
校
驗
章 

同合約金額 



 六、營造業法及相關罰則: 

1. 營造業法19條：「承攬工程手冊之內容，應包括下列事項:一、營造業登記證書

字號。二、負責人簽名及蓋章。三、專任工程人員簽名及加蓋印鑑。四、獎懲事

項。五、工程記載事項。六、異動事項。七、其他經中央主管機關指定事項。 

前項各款情形之一有變動時，應於二個月內檢附承攬工程手冊及有關證明文件，

向中央主管機關或直轄市、縣（市）主管機關申請變更。但專業營造業及土木包

工業承攬工程手冊之工程記載事項，經中央主管機關核定於一定金額或規模免予

申請記載變更者，不在此限。」 

2. 營造業法23條：「營造業承攬工程，應依其承攬造價限額及工程規模範圍辦理；

其一定期間承攬總額，不得超過淨值二十倍。」 

營造業法42條：「營造業於承攬工程開工時，應將該工程登記於承攬工程手冊，

由定作人簽章證明；並於工程竣工後，檢同工程契約、竣工證件及承攬工程手冊，

送交工程所在地之直轄市或縣（市）主管機關註記後發還之。 

前項竣工證件，指建築物使用執照或由定作人出具之竣工驗收證明文件。」 

3. 營造業法56條：「營造業違反第十一條、第十八條第二項、第二十三條第一項、

第二十六條、第三十條第一項、第三十三條第一項、第四十條或第四十二條第一

項規定者，按其情節輕重，予以警告或三個月以上一年以下停業處分。」 

4. 營造業法57條：「營造業違反第十六條或第十九條第二項規定者，處新臺幣二萬

元以上十萬元以下罰鍰；並限期依規定申請變更登記。屆期不申請者，予以三個

月以上一年以下停業處分。」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



竣工註記解釋函與Q&A   

 01、查本案丙雖為建造執照之起造人，然就工程實際承攬狀況得予証明者，如工程

契約、起造人信託契約等文件，其似非本案建築工程承攬關係之定作人，甲為定作

人於手冊用印為妥。(內政部94/03/21台內營0940082124號函) 

 02、甲公司為建築執照起造人，乙建築經理公司係因信託關係為使用執照之起造人，

辦理工程竣工之注意事項？ 

 營造業法42條：「營造業…並於工程竣工後，檢同工程契約、竣工證件及承攬工程手

冊，送交工程所在地之直轄市或縣(市)主管機關註記後發還之。前項竣工證件，指建

築物使用執照或由定作人出具之竣工驗收證明文件。」因建築執照、使用執照起造

人不同，宜由前、後起造人用印於承攬工程手冊，另附起造人信託契約與前、後起

造人與承造人三方具結之完工驗收證明書。 

承攬工程開工及竣工註記(營42、細則14)。  

 承攬手冊記載:工程記載事項屬異動事項(營19) : 

     * 開工時：依【契約造價】登載承攬金額，請由定作人簽章證明。  

     * 完(竣)工後：依完工總價登載【以國字大寫】(升等業績採計)  

 營造業承攬工程未依開工及竣工記載時︰ 按其情節輕重，予以警告或3個月–1年停

業處分（營56）  

 工程竣工: 檢同工程契約、竣工證件、承攬工程手冊。  

* 竣工證件：建築物使用執照或定作人出具竣工驗收證件(營42Ⅱ)。  

* 得以與定作人契約合意之最終爭議處理結果代之(細則21)  

 送交工程所在地主管機關註記後發還。  

* 違反者：未於2個月內辦理註記，處2萬－10萬元罰緩（營57）  

* 限期申請變更登記︰屆期不申請者【3個月－1年停業處分】 

 代工不代料: (內營105.7.1 營授辦建1053580362)  

* 得包括定作人(起造人)供應材料金額 / 出具證明。 

 起造人與承造人為同一法人，雖未訂定工程契約及開立發票，尚有施工事實，得由

定作人提供足資證明文件、定作人(起造人)及承造人共同具結之工程施工期間無變更

承造人切結書暨使用執照影本等書件，供地方主管機關核對。(內政部98/07/02台內

中營字第0980806152號函)。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


