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一、 申請者申請案件流程範例 

步驟 1：於首頁(http://pu.hsinchu.gov.tw/hpa/Home/)點選申請進入申請案

件作業。 

 

  



2 

 

步驟 2：閱讀新竹縣工程施工車輛申請臨時占用道路須注意事項與申請

流程，點選同意後，進入系統線上申請填表。 
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步驟3：點選同意後進入線上填表申請作業，網頁下方有申請書範例及

佈設圖範例供參閱，請依據範例填寫申請作業，填寫完畢後點選下方

送出按鈕。 
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步驟5：點選送出後即會產生申請單號與辨理情形，使用者可於下方點

選附件下載及匯出按鈕，自行保存申請資料，並記下申請人與申請單

號以便查詢案件。 
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二、 申請者查詢案件流程範例 

步驟1：於首頁(http://pu.hsinchu.gov.tw/hpa/Home/)點選查詢可瀏覽

案件。 
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步驟2：點選查詢後請填寫申請人與申請單號，填寫完後點選查詢，即

可瀏覽案件及下載相關申請資料。 
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三、 承辦人員審核案件流程範例： 

步驟一：承辦人員於 LINE群組(臨時佔用道路申請通知)收到申請通知

後，即可點選網址連結進行瀏覽及下載案件資料進行審核。 

※線上申請作業無需里長審核。 
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步驟二：選附件下載與匯出功能進行案件審查，附件下載功能為申請

時繳交相關附件(壓縮檔)，匯出功能為臨時占用道路申請書。 
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