
新竹縣數位人事服務網帳號/功能異動申請表 (113.4.19版) 

 

申請日期  姓名  職稱  

服務機關 

及單位 
 登入帳號  

聯絡電話  電子信箱  

需求功能 

□系統帳號 

□系統功能：□聘僱人力管理 

                           □約用人力管理  

                           □分層明細負責表 

                           □其他(                                                ) 

需求類別

及原因 

□新增  原因： □承接                     (原承辦人) 業務(※註4) 

                            □承辦全新增置業務 

                            □其他(                                          ) 

□刪除  原因(                                                           ) 

申請單位核章 人事處核章 

 
 
 
 

 

 

※備註： 

1.申請人請詳實填妥各欄位資料並陳單位主管核章後，逕送本府人事處給與科辦

理帳號及功能設定，申請事項人事處保留最終審核權。 

2.如係申請新增帳號者，由本處審核通過後，請於第一次登入系統時使用忘記密

碼功能，系統將自動寄送配發密碼至申請者填寫之電子信箱，於第一次使用配

發密碼登入後，請務必先自行變更配發密碼，密碼須符合系統要求（密碼長度

需大於等於12碼、密碼中的非英數字符需大於等於1碼、密碼中的英字符數需

大於等於1碼、密碼中的數字符數需大於等於1碼）。 

3.勿將系統帳密提供予他人使用，以維系統資訊安全。 

4.基於資訊安全與權限控管考量，關於單位資料填報管理權限（如聘僱人員管

理、約用人員管理等），同一權限各單位(科/室)以一人申請為原則，如因人員

異動需申請新使用者權限，則應同步申請刪除原使用者權限。 

5.聯絡人:本府人事處給與科周先生03-5518101#3837  


