
預算保留審核與分配 

                     ----電腦系統作業程序 

1. 保留申請需俟審核通過後,始可至102年度階
段,辦理保留分配作業。 

2. 保留分配之月份配置：          
＜應付歲出款＞已有權責，全數分於一月。  
＜應付保留款＞依預估完成時程逐月分配。 

3. 分配審核通過後，始可辦理簽證作業，而後
開立付款憑單進行付款。 

本講義置於縣府網站 / 主計處 /單位會計 / 主計類 … 



保留審核作業 



保留審核作業 



保留審核作業 

(舊年度) 

本講義於99年12月製作，故相對保留年度與現行年度不符， 

請自行依實際作業參考變動。 

 



保留審核作業 
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保留審核作業 



保留分配審核 



保留分配審核 



保留分配審核 



保留分配審核 



保留分配審核 



保留過帳作業 



切自動傳票 



1.保留分配後過帳…<第一年上線決算保留_已分配>…產生”分錄轉帳傳票” 

2.不需銷號…直接過帳 



過帳時應將記帳日期改為一月份..開帳階段…  


